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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________                                                 с. Михайловка                                               № ______
О внесении изменений в постановление администрации

Михайловского муниципального района от 24.04.2015 г. № 395-па

«Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях 
принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма на территории 
Михайловского муниципального района»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», администрация Михайловского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент администрации Михайловского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Михайловского муниципального района» утвержденный постановлением администрации Михайловского муниципального района от 24.04.2015 г. № 395-па. (Приложение № 1).
1.1. Пункт 2.16. дополнить абзацами следующего содержания:
«-доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья»
«- размещение оборудования и носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется государственная услуга, и к услугам с учётом ограничения их жизнедеятельности»
«- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, которых предоставляется государственные услуги».
«- оборудование входа в здание, где осуществляется предоставление муниципальной услуги пандусом».
«- оказание должностными лицами учреждения, которое предоставляет государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных услуг наравне с другими лицами».
2. Муниципальному казенному учреждению «Управление по организационно-техническому обеспечению деятельности администрации Михайловского муниципального района» (Шевченко) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента опубликования.
5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района В.Г.Смирнову.
Глава Михайловского муниципального района-
Глава администрации района                                                             В.В.Архипов
	
	Приложение № 1

к постановлению администрации Михайловского муниципального района 

от _________  г. №  ___________             

 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории 

Михайловского муниципального района»  
 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией Михайловского муниципального района муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Михайловского муниципального района» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет административные процедуры и последовательность действий, а также сроки и порядок по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Михайловского муниципального района.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории Михайловского муниципального района (далее - заявители), в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Местонахождение администрации Михайловского муниципального района: 692651, Приморский край Михайловский район с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16, тел.: 8 (42346) 2-31-46.

Адрес электронной почты: mih_gkh@mail.ru
1.3.2. Личный прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится начальником и специалистами отдела по работе с жилищным фондом управления жизнеобеспечения администрации Михайловского муниципального района (далее - Отдел).

Местонахождение отдела:

692651, Приморский край Михайловский район с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16, кабинет № 101.

Телефон для справок: 8 (42346) 2-31-46.

График приема специалистами отдела по предоставлению муниципальной услуги:

Понедельник - пятница 08:00 - 16:00 (перерыв с 12:00 до 13:00);

1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в помещении отдела, на информационных стендах расположенных в помещении  администрации Михайловского муниципального района, в средствах массовой информации, а также с использованием телефонной и почтовой связи, электронной почты, посредством размещения информации о муниципальной услуге в сети Интернет на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района: http://www.mikhprim.ru, а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края».

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Михайловского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Михайловского муниципального района (далее - Администрация). Органом, организующим предоставление муниципальной услуги, является отдел по работе с жилищным фондом управления жизнеобеспечения администрации Михайловского муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Михайловского муниципального района о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или уведомление администрации Михайловского муниципального района о непризнании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления»;

Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Приморского края от 15.05.2006 № 360-КЗ «О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»;

Закон Приморского края от 11.11.2005 № 297-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
Устав Михайловского муниципального района;

решение Думы Михайловского муниципального района от 26.03.2015 № 624 «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи и стоимости имущества подлежащего налогообложению  в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда»;

решение Думы Михайловского муниципального района от 26.03.2015 № 625 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;

решение Думы Михайловского муниципального района от 26.03.2015 № 623 «Об организации обеспечения проживающих в сельских поселениях Михайловском муниципальном районе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан»;

постановление администрации Михайловского муниципального района от 19.02.2009№ 92-па «О Порядке разработки  и утверждения  административных регламентов исполнения  муниципальных функций  и административных  регламентов  предоставления  муниципальных услуг»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, заявитель подает в администрацию Михайловского муниципального района заявление (приложение 1).

В качестве заявителя может выступать законный представитель лица, имеющего право на получение муниципальной услуги, действующий в силу закона или на основании доверенности.
Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и всеми совершеннолетними дееспособными членами его семьи.

Для признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, к заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем документов, установленным Законом Приморского края от 15.05.2006 № 360-КЗ «О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма», а именно:

1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

2) документы о составе семьи (справка с места жительства, свидетельства о рождении, о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебные решения);

3) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;

4) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;

5) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;

6) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;

7) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина;

8) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период;

9) заявление о признании граждан малоимущими, с указанием состава семьи;

10) документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества;

11) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);

12) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);

13) паспорт транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);

14) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справку о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика;

15) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли;

16) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);

17) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя на обработку их персональных данных, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

1) документы о составе семьи (справка с места жительства, копии паспортов, свидетельства о рождении, о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебные решения);

2) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;

3) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;

4) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
5) справка из органа, осуществлявшего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до 01.04.1998 г., о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества (справка ФГУП «Ростехинвентаризация – федеральное БТИ») по Михайловскому муниципальному району;
6) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);

7) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справку о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика;

8) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли;

9) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества).

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала либо в копиях, заверенных нотариусом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.

Заявитель несет ответственность за полноту и точность предоставленных сведений.

2.8. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение пяти рабочих дней:

2.8.1. Документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий.

2.8.2. Документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат.

2.8.3. Документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина.

2.8.4. Копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период.

2.8.5. Документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества.

Документы, указанные в пп. 2.8.1 - 2.8.5, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы или содержащаяся в них информация отсутствуют в органах и (или) организациях, участвующих в предоставлении государственных (муниципальных) услуг.

Данные документы заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Отдел не вправе требовать представления иных документов, кроме документов, установленных п.п.2.6-2.8.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении в муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если не предоставлены все необходимые документы в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявления подлежат обязательной регистрации в день их поступления в Администрацию.

2.13. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

На информационном стенде отдела размещается следующая информация:

сведения о местонахождении администрации, отдела, контактные телефоны (факсы), адрес электронной почты и официального сайта Михайловского муниципального района, график работы;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых, правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), а также оборудованное информационными стендами в соответствии с пунктом 2.12 настоящего регламента.

Вход в здание администрации Михайловского муниципального района должен быть оборудован вывеской с полным наименованием отделов.
2.16. Показатели доступности и качества

Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:
а) размещения на официальном сайте администрации Михайловского муниципального района;
б) проведения консультаций специалистом Отдела;
в) размещения на информационных стендах, расположенных в помещении администрации Михайловского муниципального района.
г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
д) размещение оборудования и носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется государственная услуга, и к услугам с учётом ограничения их жизнедеятельности

е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, которых предоставляется государственные услуги.
ж) оборудование входа в здание, где осуществляется предоставление муниципальной услуги пандусом.

з) оказание должностными лицами учреждения, которое предоставляет государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных услуг наравне с другими лицами.
Официальный сайт администрации Михайловского муниципального района – www.mikhprim.ru
Место нахождение специалиста отдела: 692651 Приморский край, Михайловский район, с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16, кабинет 101, здание администрации Михайловского муниципального района, контактный телефон 8 (42346) 2-31-46.
Часы работы: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00; перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения.
Специалист Отдела, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям.
При обращении заявителя лично специалист Отдела дает ответ самостоятельно. В случае необходимости привлечения иных должностных лиц администрации Михайловского муниципального района, для предоставления полного ответа, специалист Отдела может предложить обратиться с поставленным вопросом в письменной форме.
 Показателем доступности муниципальной услуги является возможность ее получения путем письменного или личного обращения.
 Показателем качества муниципальной услуги является возможность предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном действующим законодательством.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на официальном портале государственных и муниципальных услуг Приморского края http://gosuslugi.primorsky.ru/, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

Одновременно гражданин направляет для предоставления муниципальной услуги необходимые документы, предусмотренные Регламентом. Заявитель уведомляется  о результате предоставления муниципальной услуги в электронной форме или в письменном виде.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему регламенту, с документами, указанными в разделе 2 настоящего регламента.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 9 к настоящему регламенту.

3.1. Состав административных процедур:

1) первичный прием заявления с необходимыми документами (приложение № 1);

2) проверка сведений, представленных о доходах и имуществе заявителя (приложение № 2);

3) принятие и оформление решения о признании или отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

4) принятие постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или оформление уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 5);

5) оформление и направление заявителю постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.2. Последовательность и сроки исполнения административных процедур.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с необходимыми документами в отдел по работе с жилищным фондом управления жизнеобеспечения администрации Михайловского муниципального района. 

Заявление гражданина регистрируется в книге регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 7), в течение одного рабочего дня.

Гражданину, подавшему заявление о признании малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выдается расписка в получении документов, с указанием их перечня и даты получения администрацией Михайловского муниципального района (приложение №  8), в течение одного рабочего дня.

3.2.2. Исполнение муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включает в себя проверку сведений заявителя.

К числу сведений, подлежащих проверке, относятся:

а) информация, сообщенная заявителем о себе и составе своей семьи;

б) информация о месте жительства заявителя и членов его семьи;

в) сведения о доходах;

г) сведения о принадлежащем на праве собственности заявителю или членам его семьи имуществе, подлежащем налогообложению.

В целях проведения проверки сведений, к заявлению прилагается согласие заявителя, дееспособных членов семьи заявителя на проверку предоставленных сведений в налоговых и иных органах (приложение №  6) .

Материалы проверки рассматриваются администрацией района и отделом как конфиденциальная информация. Лицам, в отношении которых проводится проверка, предоставляется право знакомиться с личным делом и документами проверки и давать письменные объяснения в течение пяти рабочих дней.

3.2.3. Администрация района направляет официальные запросы в органы государственной власти или в государственные внебюджетные фонды, налоговые органы, органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, правоохранительные органы, другие органы и организации в течение трех дней после получения полного пакета документов. 

  3.2.4. По результатам рассмотрения представленного пакета документов, акта проверки предоставленных заявителем сведений, Отдел в течение одного дня производит определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи  (приложение №  3).

3.2.5. По результатам расчета размера дохода, приходящегося на заявителя, каждого члена семьи, и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности заявителя, членов его семьи, Отдел в течение одного дня составляет акт, утверждаемый администрацией района.

3.3. Процедура принятия решения о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и основания для отказа в признании малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.3.1. Решение в форме постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или уведомления об отказе в признании малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма принимается администрацией  района по результатам рассмотрения заявления о признании малоимущими и предоставленных необходимых документов, направляется заявителю почтовой связью, электронной почтой или выдается лично, в том учреждении, где у него приняли заявление, не позднее чем через 30 рабочих  дней со дня предоставления полного пакета документов.

3.3.2. Основаниями для отказа в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма являются:

3.3.2.1. Непредоставление в полном объеме предусмотренных документов, подтверждающих право граждан-заявителей быть признанными малоимущими.

3.3.2.2. Предоставление недостоверных документов и сведений, выявленных после проведенной проверки.

3.3.2.3. Если размер среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя, превышает пороговое значение дохода, установленное Думой  Михайловского района, на 30%.

3.3.2.4. Если размер стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя превышает пороговое значение стоимости имущества, подлежащего налогообложению, установленное Думой Михайловского района, на 30%.

3.3.2.5. Если наниматели жилых помещений по договорам социального найма или члены семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственники жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения   обеспечены жилым помещением общей площадью на одного человека более учетной нормы. 
3.3.2.6. Если малоимущие граждане произвели действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (такие граждане принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных действий).
3.4. Решение об отказе в признании заявителя малоимущим должно быть мотивированным, принимается в форме уведомления и направляется заявителю почтовой связью, электронной почтой или выдается лично тем учреждением, где у него приняли заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания.

3.5. Отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, может быть обжалован заявителем в установленном законодательством порядке.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.
Персональная ответственность специалистов за соблюдением сроков и  порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом, закрепляется в их должностных регламентах.

4.2.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги   (далее - текущий контроль), осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к проведению муниципальной услуги.

4.3.
По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава администрации Михайловского муниципального района принимает решение об их устранении и меры по применению дисциплинарных взысканий.

4.4. Нарушение должностным лицом администрации Михайловского муниципального района, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальной услуги, административного регламента представления муниципальной услуги, утвержденного настоящим постановлением, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением сроков, если эти действия (бездействия) не содержат уголовно наказуемого деяния, влечет привлечение к административной ответственности в соответствии со статьёй 2.1 закона Приморского края от 05.03.2007 г. № 44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальной услуги

1. Жалоба на действия (бездействие) и решения  должностного лица органа, оказывающего муниципальную услугу  подается в администрацию Михайловского муниципального района   в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде   по адресу электронной почты  gIavamih@mail.primorye.ru, либо функциональный центр

3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу,   решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную функцию, его должностного лица.

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, осуществляющего муниципальную функцию, в месте осуществляющего муниципальную функцию (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной функции, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной функции).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Администрации Михайловского муниципального района

б) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

8. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу  жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную  услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящими Правилами.

9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 8 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

10. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную  услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную  услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

11. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

12. В органах, предоставляющих муниципальные  услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего  раздела 

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 9 настоящего раздела.

13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

14. Органы, предоставляющие муниципальные  услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц   посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

15. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

16. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

19. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего государственные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

20. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

21. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению уполномоченному на рассмотрение жалобы органу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма» Михайловского

муниципального района

от _______№ _________

Главе администрации Михайловского муниципального района ___________________

от _________________________________

проживающего(ей) по адресу ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть прилагаемые документы для признания меня и моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

О себе сообщаю следующее:

1. Члены моей семьи:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

2. Среднемесячный доход семьи составляет:

_______________________________________________________________________ 
3. Имеем в собственности имущество и имеем доходы от него:

_______________________________________________________________________ 
Все сообщенные мною сведения достоверны

«___» ______________ г. Подпись заявителя:
Подписи совершеннолетних членов семьи:

_______________________________________________________________________ 
СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ
Сообщаю, что за один последний календарный год (с _________________________

по ______________________________________) моя семья имела следующий доход:

	№ п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода (руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания и дополнительного вознаграждения) по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.
	
	

	
	
	2.
	
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	4.
	
	

	
	
	5.
	
	

	2
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	

	3
	Пенсии
	
	
	

	4
	Стипендии
	
	
	

	5
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	

	6
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	

	8
	Алименты
	
	
	

	9
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	10
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	

	13
	Проценты по вкладам
	
	
	

	14
	Другие доходы: (указать какие)
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Прошу  исключить  из  общей  суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в

сумме ______________________________________ руб. ____________________ коп.

Удерживаемые по ___________________________________________________________

                 (основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу

___________________________________________________________________________

                           которого производятся удержания)

СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения:

	№ п/п
	Наименование и местонахождение имущества, площадь, вид собственности
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Земельные участки:

	№ п/п
	Местонахождение, площадь, вид собственности
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Транспортные средства (автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации):

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции):

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


Иных доходов и другого  имущества  семья  не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности,  предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений.

Даем согласие на проведение проверки предоставленных сведений.

С перечнем  видов  доходов, а  также  имущества,  учитываемых при отнесении граждан  к  малоимущим  в  целях  постановки  на  учет  нуждающихся в жилом помещении, ознакомлены.
Дата ___________________________ Подпись заявителя ______________________________
Подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой) __________________________
_______________________________________________________________________________

Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены
_______________________________________________________________________________

                       (ФИО, подпись специалиста Отдела)
Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма» Михайловского
муниципального района

от _______№ _________
АКТ

               ПРОВЕРКИ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ

Документы

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________________

9. ________________________________________________________________________

10. _______________________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ

	№ п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода, представленная заявителем (руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания и дополнительного вознаграждения) по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3.
	
	
	
	

	
	
	4.
	
	
	
	

	
	
	5.
	
	
	
	

	2
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	
	
	

	3
	Пенсии
	
	
	
	
	

	4
	Стипендии
	
	
	
	
	

	5
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	
	
	

	6
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	
	
	

	8
	Алименты
	
	
	
	
	

	9
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	
	
	

	10
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	
	
	

	13
	Проценты по вкладам
	
	
	
	
	

	14
	Другие доходы (указать какие)
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	


СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ (ГРАЖДАНИНА)

1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	


2. Земельные участки:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	


3. Транспортные средства:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	


4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции):

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	


 Специалист Отдела _______________________________________________________________________

(ФИО, подпись)
Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма» Михайловского
муниципального района

от _______№ _________
АКТ

ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ДОХОДА ГРАЖДАНИНА

И СТОИМОСТИ ИМУЩЕСТВА ГРАЖДАНИНА-ЗАЯВИТЕЛЯ

1. Реквизиты нормативного акта,  устанавливающего пороговое значение дохода и  стоимости  имущества,  подлежащего  налогообложению  в  целях  признания граждан  малоимущими  и  предоставления  им  жилых  помещений  по договорам социального найма.

2. Реквизиты  нормативного  акта,  устанавливающего  величину  прожиточного минимума на расчетный период.

3. Реквизиты  нормативного акта, устанавливающего норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на расчетный период.

По результатам определения размера доходов гражданина-заявителя  и  (членов его семьи) установлено:
__________________________________________________________________________
                                     (Ф.И.О.)

Всего доходов за 12 месяцев на "_______" _____________ 20__ г. ___ руб. ___ коп.

Среднемесячный  доход,  приходящийся  на  каждого  члена  семьи  Д : 12 : П

(кол-во членов семьи) _______ руб. ___ коп.

Средний прожиточный минимум, действующий на территории Приморского края  на

момент подачи заявления _______ руб.

Пороговое значение среднемесячного дохода СПМ x 3 = ______ = ____ руб. ___ коп.

Превышение порогового значения на 30% _____ руб. ___ коп. является основанием

для отказа в признании граждан малоимущими.

По результатам определения стоимости имущества:

Всего стоимость имущества на семью на "___" ______ 20__ г.  ________ руб. ___ коп.

Средняя стоимость кв. м общей площади жилья на момент обращения________ руб.

___ коп.

Пороговое значение стоимости имущества ________ руб. ___ коп.

Стоимость имущества x 10 (размер порога)

Превышение порогового значения на 30% _______ руб. ___ коп. является основанием

для отказа в признании граждан малоимущими.

Стоимость имущества, находящегося в  собственности  членов  семьи  (одиноко

проживающего гражданина), составляет ______________________________ рублей.

Специалист Отдела   ___________________________________________

(ФИО, подпись)
Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
от _______№ _________

Документы, для определения размера дохода и стоимости имущества, 

находящегося в собственности заявителя и членов его семьи
1. Для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, представляются:
1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
2) документы о составе семьи гражданина (справку с места жительства, свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения);
3) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;
4) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;
5) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;
6) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;
7) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина;
8) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период;
2. Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, представляются:
1) документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества.
2) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
3) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
4) паспорт транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
5) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
6) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
7) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи).
Приложение № 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
от _______№ _________

Куда___________________________

                             почтовый адрес заявителя

Кому__________________________

                                   Ф.И.О. заявителя

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

               Руководствуясь пунктом 2.3. Административного регламента «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденного постановлением администрации Михайловского муниципального района от_____№____, Администрация Михайловского муниципального района уведомляет, что в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отказано по следующим основаниям:

_________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(основания для отказа в приеме документов)

Приложение № 6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
от _______№ _________
СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

с. Михайловка

«____»___________201__ г.
Субъект персональных данных, ___________________________________________________________________,

                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

документ удостоверяющий личность ___________________ серия__________________№ ___________________,

                                                                    (вид документа)

выдан __________________________________________________________________________________________,

                                                                     (кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________________________

в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае согласия от представителя субъекта персональных данных), ___________________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество полностью)
документ удостоверяющий личность ___________________ серия__________________№ ___________________,

                                                                    (вид документа)

выдан __________________________________________________________________________________________,                                                                       (кем и когда)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________________________ Действующий(ая) от имени субъекта персональных данных на основании ________________________________________________________________________________________________

         (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 

Принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и даю  согласие на их обработку свободно, своей волей и в своём интересе с целью получения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие субъекта персональных данных:
- фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные: а) вид документа; б) серия и номер документа; в) орган выдавший документ: наименование, код; г) дата выдачи документа; адрес регистрации места жительства, адрес фактического места жительства, пол, номер контактного телефона (домашний, сотовый, рабочий), сведения о доходах, сведения об имуществе, семейное положение, сведения подтверждающие право пользования жилым помещением.

Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных: 

Администрация Михайловского муниципального района, 692651, Приморский край, Михайловский район, с. Михайловка, ул. Красноармейская, 16. 
  Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то  есть  совершение следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление, изменение),   использование,   обезличивание,   блокирование,   уничтожение персональных данных),  при  этом  общее  описание  вышеуказанных  способов обработки  данных  приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 N 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Настоящее  согласие  может  быть  отозвано  Субъектом в любой момент по соглашению  сторон.  В случае неправомерного использования предоставленных данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением субъекта персональных данных.

Субъект  по  письменному  запросу  имеет право на получение информации, касающейся  обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ).

"___" ______________ 20 г. __________________ _________________

                                 Подпись            Ф.И.О.

    Подтверждаю, что ознакомлен(а)  с положениями  Федерального  закона  от 27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

"___" ______________ 20 г. __________________ _________________

                                 Подпись            Ф.И.О.
Приложение № 7

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
 от _______№ _________

Книга регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях 

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Данные о гражданине (ФИО полностью, дата рождения, количественный состав семьи)
	Данные паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина
	Дата принятия заявления
	Решение органа местного самоуправления о принятии (отказе) на учёт (номер и дата)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение № 8

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
 от _______№ _________

РАСПИСКА в получении копий документов

От гр. ________________________________________________________________________________ 

Для предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  от  «_____»_____________ 201  _ г.

	№ п/п
	Наименование документа

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	


Копии документов передал   ___________________________________________

(ФИО гражданина, подпись)

Копии документов передал   ___________________________________________

(ФИО специалиста отдела, подпись)

Приложение № 9

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
от _______№ _________

БЛОК-СХЕМА

Последовательность выполнения действий при предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


Оформление и выдача уведомления о признании (отказе в признании) граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  





Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма   





Рассмотрение заявления, установление оснований для признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  





Обращение граждан  








